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Nota n. 22  Milano, 13/10/2025 

 

Ai genitori degli alunni 

Scuola primaria 

Al personale  

Agli atti 

IC Marcello Candia 

 

Oggetto: Entrate fuori orario scuola primaria  

 

Si ricorda a tutte le famiglie che l’orario di ingresso a scuola è alle 8.30.  

 

A partire da quest’ora il portone della scuola sarà chiuso e sarà necessario attendere l’entrata 

successiva che è prevista per le ore 10.30. Il ritardo dovrà essere giustificato.  

In caso di visite mediche o per motivi familiari è possibile accedere o uscire dall’edificio scolastico 

nei seguenti orari: 10.30 – 12.30 – 14.30 previa comunicazione scritta ai docenti di classe.  

 

Sono previste deroghe solo per gli alunni che seguono un orario ridotto per diversi motivi; in 

questo caso gli orari di ingresso e di uscita sono approvati dalla Dirigente, ma non possono essere 

diversi dalle ore piene di lezione, dovranno quindi essere sempre compresi tra questi: 8.30 - 9.30 - 

10.30 - 11.30 e così via. 

Tali orari sono approvati tramite un modulo apposito. 

Nel caso si rendano necessarie entrate o uscite in orario diverso, che perdurano nel tempo e per 

motivi diversi da quelli sopra indicati, è necessario richiedere l’autorizzazione alla Dirigente 

scolastica.  

La richiesta può essere:  

 cartacea: da consegnare in Segreteria Didattica presso il plesso di Via Polesine;  

 digitale: inviando mail al seguente indirizzo di posta elettronica – 

segreteria.didattica@icmarcellocandia.edu.it  

In entrambi i casi si chiede di indicare chiaramente i motivi della richiesta inoltrata per una 

opportuna valutazione.  

 

  

 La Dirigente Scolastica  
Prof.ssa Maria Finizia Felaco  

Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
ai sensi dell’art.3, comma 2, del D. Lgs. n.39/1993 
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